BIBLIOTECA DA JUNTA DE FREGUESIA

Freguesia Santa Joana

QUADRO NORMATIVO

As bibliotecas sdo servicos publicos de natureza cultural, informativa, Iudica e
educativa, paralelamente, no contexto emergente da sociedade de informacdo e do
conhecimento, sdo importantes polos de interesse.

O presente Quadro Normativo decorre da necessidade de instruir um instrumento
regulador da gestdao das obras literarias existentes na Biblioteca publica, localizada na
Sede da Junta de Freguesia de Santa Joana, atualmente com o mote: “Um mini espago
onde brotam grandes leituras e pensamentos”.

Norma 1
Objetivos Gerais

1. Constituem objetivos gerais do presente Quadro Normativo:

a. Promover e fomentar o gosto pelo livro e pela leitura, facilitando o acesso
da populagdo a informacao;

b. Facultar novas experiéncias e vivéncias transmitidas pelos livros;

c. Criar e fortalecer os habitos de leitura da comunidade, com especial
incidéncia nas criangas desde a primeira infancia e da familia;

d. Apoiar e incentivar a educacdo individual, a autoformacdo e a educacao
formal a todos os niveis;

e. Estimular as relagdes entre a atividade Iudica e as atividades realizadas no
ambito do ensino, educacgao, saude e vida cultural;

f. Promover, divulgar e preservar o patriménio local, regional e nacional em
todas as suas vertentes.

Norma 2
Funcionamento

1. ABiblioteca da Junta de Freguesia, encontra-se localizada no Edificio-Sede da Junta
de Freguesia, na Avenida D. Afonso V;

2. O horario de funcionamento é igual ao dos servicos administrativos da Junta de
Freguesia, podendo ser ajustado conforme as necessidades da autarquia;

3. O principal servico da Biblioteca da Junta de Freguesia é a consulta, disponibilizacdo
e empréstimo de livros;

4. Paralelamente, a Biblioteca disponibiliza os seguintes servicos:
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Acesso gratuito a internet e computadores;
Espaco de estudo e leitura;
Consulta de revistas e jornais;

a.
b.
C.
d.

Atividades de promogao da leitura e eventos culturais.

Norma 3
Consulta de Livros

Podem ser consultados na Biblioteca da Junta de Freguesia todos os livros ai
existentes, independentemente do suporte de registo;

A consulta deve ser efetuada na sala onde os livros se encontram;

Os livros consultados ndo devem ser colocados novamente nas estantes, mas sim
depositados em local préprio sinalizado, para posterior arrumacdo pelos
colaboradores da autarquia.

Norma 4
Empréstimo de Livros

Os livros indicados na Biblioteca da Junta de Freguesia ou no site da autarquia
podem ser emprestados para leitura domicilidria;

Podem usufruir do servico de empréstimo doméstico todos os residentes na
Freguesia de Santa Joana;

O empréstimo é gratuito;

O empréstimo sé sera aceite apds preenchimento da Ficha de Requisi¢ao, sendo
que para o preenchimento da mesma serao necessarios os seguintes documentos:
Cartao com Numero de Identificagao Civil e Niumero de Identificagao Fiscal;

S6 podem ser requisitados dois livros de cada vez e o prazo para a sua leitura é de
30 dias seguidos. Este prazo pode ser prorrogado por mais 15 dias seguidos, desde
gue aJunta de Freguesia seja notificada presencialmente ou por correio eletrénico;
A verificacdo do estado do livro emprestado devera ser apurada no ato de entrega
e de devolucdo, por parte dos colaboradores da autarquia e do cidadao
requisitante.

Norma5
Responsabilidade ou Situa¢bes Andmalas
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Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacao do livro que consulta ou
detém como empréstimo;

O extravio ou dano dos livros requisitados implicard a sua substituicdo por um
exemplar novo, ou o seu pagamento integral, de acordo com o valor atual do livro
em causa;

Sempre que um utilizador ultrapassar os prazos de empréstimo, indicados na
Norma 4, serd avisado por telefone ou correio eletréonico para proceder de imediato
a devolugao dos livros em causa;

O atraso na entrega dos livros requisitados implica uma penalizagao que se traduz
na inibicao de empréstimos futuros em numero igual aos dias em atraso. Em caso
de excederem abusivamente e de forma reiterada os prazos definidos, reserva-se o
direito de recusar novos empréstimos pelo periodo de 1 a 3 meses.

Norma 6
Gestdo do Inventdrio de Livros

A autarquia implementara uma Base de Dados, com os livros que podem
requisitados para Empréstimo Domicilidrio, assim como, organizara e sistematizara
as requisicoes dos livros emprestados.

A Junta de Freguesia compromete-se a adquirir, anualmente, mais de 20 obras
literarias de varias tipologias, para enriquecimento do seu espélio bibliotecario;
Qualquer intencdao de doacdao a Biblioteca, manifestada por particular ou
instituicdo, de livros totalmente novos deverd ser apresentada a Junta de Freguesia,
e deliberada a sua aceitacdo em reunido de executivo. Apds aceitacdo e integracao
da doacdo os livros passardo a ser propriedade da Junta de Freguesia.

Norma 7
Esclarecimentos

Para o esclarecimento de qualquer duvida e/ou omissdo no presente Quadro
Normativo os interessados deverdao contactar a Junta de Freguesia de Santa Joana.
Compete a Junta de Freguesia a resolucdo de qualquer situagdo omissa neste
conjunto de Normas.



